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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul de recrutare pentru functia publica de executie, vacanta, de inspector,
clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului impozite, taxe locale si
executari silite din aparatul de specialitate al primarului Comunei Ruginoasa, jud. Iasi:

1.
2.

3.

u

Constitutia Romaniei, republicata;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 227/2015 privind codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotdrarea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 227 /2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 207/2015 privind codul de procedura fiscalda, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare.

TEMATICA

pentru concursul de recrutare pentru functia publica de executie, vacanta, de inspector,
clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului impozite, taxe locale si
executari silite din aparatul de specialitate al primarului Comunei Ruginoasa, jud. Iasi:

1.

2.

Titlul II - Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale din Constitutia Romaniei,
republicata;

Capitolul II - SECTIUNEA I - Egalitatea in activitatea economica si in materie de angajare
si profesie, SECTIUNEA a Il - a - Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de
sinatate, la alte servicii, bunuri si facilitati si SECTIUNEA a IV - a - Libertatea de
circulatie, dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in locurile publice din
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Capitolul II - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii
si Capitolul IV - Egalitatea de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea
la luarea deciziei din Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
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. Titlul I - Dispozitii generale si titlul II - Statutul functionarilor publici ale partii a VI-a
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;

. Titlul IX - Impozite si taxe locale si titlul X - Impozitul pe constructii din Legea nr.
227/2015 privind codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Titlul IX - Impozite si taxe locale si titlul X - Impozitul pe constructii din Hotdrarea
Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare - Impozite si taxe
locale si Impozitul pe constructii;

. Titlul IV - inregistrarea fiscala, titlul V - Stabilirea creantelor fiscale, titlul VI - Controlul
fiscal si titlul VII - Colectarea creantelor fiscale din Legea nr. 207/2015 privind codul de
procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare;

Capitolul I - Dispozitii generale, capitolul II - Principii, reguli si responsabilitati,
capitolul III - Procesul bugetar si capitolul V - Finantarea institutiilor publice din Legea
nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;
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Atributii prevazute in fisa postului
pentru functia publica de executie, vacanta, de inspector, clasa I, grad profesional
debutant in cadrul Compartimentului impozite, taxe locale si executari silite din aparatul
de specialitate al primarului Comunei Ruginoasa, jud. Iasi:

1) Are obligatia de a cunoaste legislatia care reglementeazd domeniul sdu de activitate, asigurand
publicitatea acestuia sub diferite forme;

2) Deschide evidenta analitica in roluri si cea sintetica in Registrul de partizi;

3) Primeste de la contabilul sef corespondenta si actele contabile ce trebuie inregistrate in registrul de
partizi;

4) Intocmeste raporturile lunare, trimestriale si anuale, privind executia bugetara, conturile de debite,
incasarile trimestriale si anuale privind executia bugetelor, taxelor cu debit si fara debit si a taxelor
operativ lunare privind incasarile realizate pe care le prezinta in termen contabilului;

5) Intocmeste matricola pentru impozitul pe cladiri si terenul aferent;

6) Intocmeste instiintarile de platd pentru sumele primite spre debitare si incasare de la alte organe
(despagubiri, cheltuieli penale, amenzi) in situatiile in care nu au fost trimise debitorilor de catre
organele care au stabilit debitele;

7) Preda agentului fiscal instiintarile de plata si procesele verbale de impunere, dupa ce a efectuat
operatiunile de debitare (Registrele de rol unic si Registrele de evidenta a valorilor) pentru inméanarea
acestora contribuabililor sub semnétura pe dovezile de predare — primire;

8) Tine evidenta debitelor carora li s-a inmanat si aprobat actele de insolvabilitate si urmareste daca agentii
fiscali verifica periodic starea de insolvabilitate a acestor debitori;

9) Efectueaza zilnic verificarea documentelor de casa prin punctarea sumelor din fiecare chitantd emisa de
catre organul de incasare, cu cele inscrise in borderourile desfasuratoare ale incasarilor;

10) intocmeste actele previzute de dispozitiile legale care se elibereaza cetitenilor prin care se atesti
situatia lor fiscala;

11) Intocmeste situatiile (limitele) anuale privind situatia sumelor restante si a sumelor plitite in plus pe
surse de venit;

12) inregistreaza debitele trecute in evidenta separata si urmareste Starea de insolvabilitate cel putin o data
pe an;

13) Tine evidenta sechestrelor si asigura aplicarea masurilor legale de valorificare a sechestrelor si de
stingere a debitelor;

14) Intocmeste si elibereaza adeverinte, certificate fiscale, necesare contribuabililor la diverse operatiuni pe
care acestia le efectueaza;

15) Identifica pe raza de activitate persoanele care desfasoara diferite activitati producatoare de venituri
supuse impozitarii;

16) Urmareste incasarea impozitelor si taxelor de la persoanele juridice luand masuri de calcul a majorarilor
si de executare silita in cazul platilor cu intarziere;

17) Inregistreaza debitele si incasirile din extrasul de rol, aplicd masurile de urmarire silitd si intocmeste
acte de insolvabilitate conform legii;

18) intocmeste si prezinti la termenele stabilite rapoartele de specialitate in vederea initierii proiectelor de
hotarari privind aprobarea impozitelor si taxelor locale, a darilor de seama, a situatiilor statistice,
informarilor §i rapoartelor cu privire la asezarea impunerilor, executiei de casd a bugetului local, a
fondurilor pe care le gestioneaza potrivit legii, precum si a rezultatelor verificarilor pe linie fiscala, a
persoanelor fizice si a agentilor economici;



19) Supravegheaza modul in care contribuabilii i§i respectd obligatiile pe care le au fata de bugetul local, in
ceea ce priveste calcularea, declararea si virarea impozitelor si taxelor locale in termen si atragerea
veniturilor suplimentare la bugetul local;

20) Organizeaza actiuni de verificare a declaratiilor facute de contribuabili, persoane fizice, in sensul
depistarii neconcordantelor existente intre declaratiile facute si situatia din teren a materiei impozabile
de orice natura (teren, ocupare domeniu public, etc.) nedeclarate;

21) Verifica persoanele juridice, pe baza unui program de control lunar, pentru identificarea bunurilor
impozabile nedeclarate, a omisiunilor in valorile impozabile declarate; stabileste diferentele intre
valorile declarate si cele faptice acolo unde este cazul, urméarindu-se modul de aplicare a procentelor de
impozitare la cladirile nereevaluate;

22) Efectueaza descarcarea rolurilor contribuabililor care au efectuat plati prin trezorerie;

23) Intocmeste referatele de restituire si compensare la solicitarea persoanelor fizice si juridice;

24) Intocmeste trimestrial situatia veniturilor neincasate la bugetul local de citre contribuabili;

25) Identifica sediul sau domiciliul debitorilor, cu sprijinul organelor de politie sau Registrului Comerfului,
ori a instantelor;

26) Efectueaza situatii centralizatoare lunare, cu evidenta incasarilor rezultate din executarea silita;
intocmeste Situatii centralizatoare analitice privind societatile, respectiv sumele ramase de recuperat;

27) Tine evidenta incasarii amenzilor de circulatie, etc.;

28) Asigura aplicarea procedurilor specifice de executare silita pentru creantele bugetare restante,
prin urmatoarele atributii:

- emiterea i comunicarea somatiilor, a titlurilor executorii dupa caz catre contribuabilii cu
obligatii de plata restante, prin modalitatile prevazute de lege;

- intocmirea si transmiterea adreselor de infiintare a popririi asupra veniturilor banesti ale
debitorilor, precum si instiintarea acestora asupra faptului ca li s-a efectuat poprire asupra
conturilor bancare;

- colaboreaza cu Societatile bancare, precum si cu alte persoane juridice si fizice in vederea
identificarii debitorilor, a veniturilor si bunurile urmaribile ale acestora;

- identificd locul de muncd, conturile in lei si in valuta deschise la unitatile specializate,
precum si alte venituri ale debitorilor, In vederea pornirii procedurilor de executare silita
prin poprire sau blocare de conturi;

- respectd etapele si termenele in cadrul fiecdrei forme de executare silita, respectiv
transmiterea somatiilor, infiintarea de popriri, aplicarea sechestrelor, aplicarea de masuri
asiguratorii, organizarea publicarii licitatiilor, restituirea sau scaderea pentru cauze de
insolvabilitate;

- pe baza rezultatelor obtinute, Impreuna cu compartimentul juridic stabileste masurile de
executare silita in asa fel incat recuperarea creantelor bugetare sa se faca cu rezultate bune;

- intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si cu avizul
compartimentului juridic le prezinta spre aprobare conducerii institutiei;

- raspunde pentru legalitatea si eficienta operatiunilor prezentate prin documente;

- informeaza conducerea si serviciile de specialitate asupra deficientelor din dosare;

- respecta normele legale privind intocmirea documentelor, circuitul acestora si pastrarea
secretului privind continutul lor;

- isi insuseste actele normative in domeniu;

- intocmirea dosarelor de insolvabilitate si trecerea in evidenta separata a persoanelor
declarate insolvabile, conform legii;

- transmiterea dosarelor de executare silita catre alte organe fiscale care au competenta de
executare, conform prevederilor legale in vigoare.

29) Efectueaza procedurile de insolvabilitate ale debitorilor;

30) Conduce zilnic extrasul de rol;

31) Tine evidenta fiscala a veniturilor, a incasarilor in numerar de la contribuabili reprezentand impozite si
taxe locale;

32) Arhiveazd documentele produse la nivelul compartimentului si le preda functionarului responsabil cu
arhiva centralizatd a institutiei pe baza de document justificativ;
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33) Informeaza, ori de cate ori este nevoie, superiorul ierarhic asupra tuturor aspectelor din sfera sa de
activitate si propune masurile ce se impun;

35) Indeplineste alte atributii stabilite prin lege sau delegate de catre conducerea institutiei.



